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Estratto della Guida INAIL al CIVA=-Certificazione @ Verifica

Implant] e Apparecchi

Il documento completo si puo scaricate al LINK.

ACQUISIZIONE CREDENZIALI INAIL

accedi a INAIL

clicca su — Accedi ai servizi on line

clicca su — Registrazione

clicca su — Utente con credenziali dispositive

clicca su — Richiedi Credenziali Dispositive

- inserire il Codice Fiscale

— inserire il Codice Fiscale e premere VERIFICA

si accede alla pagina di compilazione, nella quale devono essere inseriti tutti i dati
previsti per la registrazione

completato I'inserimento selezionare la voce “PROCEDI"

— cliccare su AVANTI

procedere alla stampa del modulo di richiesta pre-compilato con i dati appena inseriti
attraverso la voce "STAMPA RICHIESTA"

il modulo va stampato, firmato, scannerizzato in pdf ed allegato tramite la funzione —
“ALLEGA FILE”

al modulo va allegato fotocopia carta di identita del Legale Rappresentante in formato
pdf usando sempre la funzione — "ALLEGA FILE"

con la funzione — INVIA inviare il tutto

cliccare = AVANTI

la sede INAIL provvede all'invio della prima parte della password tramite SMS e della
seconda parte via e-mail (controllare sia la mail indicata che la pec).

La ricezione delle password puo richiedere un tempo variabile, in caso di non ricezione
credenziali, contattare I'INAIL di riferimento del Legale Rappresentante.

una volta ricevute le credenziali si deve associare la Ditta attraverso la funzionalita —
ASSOCIA DITTA
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OCCORRE ORA ASSOCIARE IL LEGALE RAPPRESENTANTE ALLA DITTA

1. accedi a INAIL

2. clicca su — Accedi ai servizi on line

3. inserire le credenziali (campo Utenza — Codice Fiscale

Password — psw sms + psw mail (fate attenzione a inserire consecutivamente prima la

password ricevuta via sms e poi quella ricevuta via mail.

cliccare = AVANTI

controllare i dati anagrafici e cliccare su - SALVA

modificare la password con una vostra privata

cliccare = AVANTI

confermare l'invio del PIN e cliccare AVANTI

9. confermare la mail e cliccare AVANTI

10.  accedere nuovamente al servizio inserendo codice fiscale e la nuova password

11.  confermare i dati e cliccare AVANTI

12.  sulla tendina a sinistra cliccare su ASSOCIA DITTA

13.  inserire codice ditta 12345678/xx e pin 1234 che sono presenti sul certificato di
iscrizione all'inail.
(NB: nel codice ditta non inserire la barra e i numeri dopo lo slash: /xx)

14.  uscire la sito web, ri-accedere inserendo codice fiscale e password, selezionare il
profilo “Legale Rappresentante”

15.  Confermare le varie informative

© N o v oA

METODO ALTERNATIVO PER L'ACCESSO (CONSIGLIATO)

Per evitare i passaggi sopra riportati per I'accesso al CIVA é consigliato munirsi di SPID
Sistema Pubblico di Identita Digitale e di eseguire I'accesso premendo sul tasto di seguito
indicato e poi procedere con I'Associazione della Ditta come riportato in precedenza.

Accedi ai servizi cnline

ACCHI AL SRV CINT N

Nema uterze

COMO

o Entra con SPID

maggior infermazionl
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DENUNCIA

8.1 Come presentare una richiesta di verifica di un impianto di messa a terra

8.1.1 Selezione del settore, prestazione e apparecchio

Per presentare una richiesta di verifica di un impianto di messa a terra e scariche
atmosferiche, occorre selezionare le relative voci dal menu laterale di CIVA come gia visto per
le prestazioni descritte in precedenza.

8.1.2 La pagina d’inserimento dei dati della pratica

| dati da inserire sono divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato nei
precedenti capitoli a cui si rinvia per una trattazione piu approfondita; in maniera molto
schematica le sezioni da valorizzare sono:

8.1.2.1 Documenti da allegare

| documenti da allegare alla pratica sono i seguenti:

v' Dichiarazione di conformita/rispondenza dell'impianto;

v Allegati della dichiarazione di conformita dell'impianto se non conservati presso il
luogo di installazione;

v In caso di presentazione della pratica da parte di un progettista, inserire la relativa
documentazione di delega.

CIVA - Certificazione e Verifica CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti & A hi N : ) . o
e Impianti di messa a terra e protezione scariche atmosferiche - Denuncia su impianti di

Ricerca richieste messa a terra

Asgcensori E Montacarichi Da Cantiere " .
Gestione delle richisste

Sollevamento

Apparecchi A Pressions

Impianto Termico

¢ ¢ ¢ & ¢ v

Impianti Di Messa A Temra E Protezione (e e [ TIOEE E
Scariche Atmosferiche
» Denuncia Su Impianti Di Messa A IMPIANTO
Terra
> Denuncia Su Impianti Per Scariche Impianto
Atmosferiche . )
impianto di messa a tera -

> Richiesta Documentazione “/aria

» Richiesta Prestazioni Varie Con
Intervento Del Tecnico

» Prestazioni in convenzione

DOCUMENTI DA ALLEGARE ~

Mome del documento da allsgars @ Tipe decumento ALLEGA DOCUMENTO
v

Selezionare

Dichiarazione di conformits
Dichiarszione di rispondenza
Aftestzrione di pagamente di 30€
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8.1.2.2 Recapiti

La sezione Proprietario/Cliente e valorizzata in automatico dal sistema CIVA; vanno
inserite obbligatoriamente le informazioni relative alla PEC e al telefono e
opzionalmente l'indirizzo mail secondario.

* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzicnale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto

8.1.2.3 Installatore
In questa sezione, occorre inserire i dati dell'installatore dell'impianto; nel caso in cui
non si dovesse disporre delle informazioni occorre inserire i dati del proprietario.

INSTALLATORE

Sede legale del soggetto

ltalia v

* Partita iva/Codice fiscale

* Ragione sociale

* Indirizzo Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v Selezionare il (v

Telefono

8.1.2.4 Progettista/responsabile tecnico

In questa sezione, se I'impianto e soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i.
art. 5 comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali, occorre
inserire le seguenti informazioni:

v' Cognome e nome del professionista;

v Numero di iscrizione all'albo;
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v Ordine/Collegio di iscrizione all'albo.

PROGETTISTA/ RESPONSABILE TECNICO
* L'impianto & soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i. art. 5 comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali
Si v

* Cognome e nome

* Numero iscrizione all'albo * Ordine/Collegio di iscrizione all'albo

In caso contrario occorre inserire solo il cognome e nome del professionista.

8.1.2.5 Ubicazione dell’impianto.

In questa sezione occorre inserire i dati sull'ubicazione dell'impianto:
v Indirizzo;

v Numero civico;

v’ Provincia;

v Comune;

v CAP.

UBICAZIONE IMPIANTO

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune Cap
Selezionare la provincia .. v Selezionare il comune .. v v

8.1.2.6 Dati tecnici dell'impianto

Le informazioni da inserire in questa sezione riguardano i dati tecnici dell'impianto:

v Numero addetti;

v’ Tipologia dell'attivita (alcune tipologie sono da dettagliare ulteriormente utilizzando
il campo “da specificare”;

v Potenza installata (KW);

v" Alimentazione;
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v Numero di cabine.

DATI TECNICI IMPIANTO

* Numero addetti

0

* Tipologia attivita' * Da specificare
Non selezionato v

* Potenza installata (kW) 9 * Alimentazione * Numero cabine
0,00 Non selezionato v 0

8.1.3 La sezione “Informazioni sul pagamento”

Le prestazioni del settore terra (richiesta di verifica di un impianto di messa a terra e scariche
atmosferiche), prevedono un pagamento di 30€ per la verifica di conformita.

Con la messa in esercizio dell'applicativo CIVA non e piu previsto che il pagamento sia
effettuato prima della presentazione della richiesta di verifica e che venga effettuato da
canali diversi da quello di “PagoPa”.

GCIvA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECGHI

IMPIANTI DI MESSA A TERRA E PROTEZIONE SCARICHE ATMOSFERICHE -
Denuncia su impianti di messa a terra

Dettaglio richiesta

DETTAGLIO RICHIESTA

Identific ativo Tipo richiests

20181222 000001101 TVB IMPIANTI DI MESSA A TERRA E PROTEZIONE SCARICHE ATMOSFERICHE - Denunc
Apparecchio Descrizione stato Data presentazione

IMPIANTO DI MES5A A TERRA In attesa verifica documentazione 221212018
C.F. Ditta Ceodice cliente Ragione sociale

1080040

Prestazione in regime di convenzione
No
INDIETRO | PAGAMENTI ALLEGATI COMUNICAZION] RIEPILOGO PRATICA

Dettaglio calcolo prestazione

Importo iva Importo dovuto

€230,00 €000 €30,00 £€0,00 €30,00
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In ultimo occorre inserire |'attestazione di pagamento tra la documentazione da allegare
selezionando la voce “Attestazione di pagamento di 30€" nella combo-box “Tipo
documento”.

DOCUMENTI DA ALLEGARE ~

Tipo documento

Dichiarazione di conformita
F Attestazione di pagamenio di 30€ -I
x SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF da non oltre 5MB ciascuno

8.1.4 La gestione della pratica da parte di INAIL

L'iter amministrativo delle pratiche “denuncia di messa a terra e scariche atmosferiche
prevede i seguenti passaggi:

v Inoltro della pratica da parte del proprietario (datore di lavoro);

v Assegnazione della pratica da parte del direttore dell’'U.O.T. all'amministrativo;

v Presa in carico della pratica da parte dell'amministrativo;

v Verifica della documentazione inoltrata dal proprietario (DL):

o Se la documentazione risulta conforme a quanto richiesto la pratica prosegue l'iter secondo
quanto descritto in seguito;

o Se la documentazione NON risulta conforme, viene richiesta un'integrazione di
documentazione al proprietario. In questo caso viene inviata una comunicazione E-MAIL al
proprietario per prendere visione delle richieste di documentazione integrativa;

v Verifica del pagamento: la pratica resta in attesa del pagamento del proprietario;
apagamento effettuato la pratica passa nello stato di “In attesa di campionamento”, viene
generata la matricola e resa disponibile la ricevuta della domanda presentata.

n

8.3 Come presentare una denuncia su impianti per scariche atmosferiche legato a
denuncia di messa a terra

Se una denuncia per scariche atmosferiche insiste sullo stesso impianto relativo ad una
denuncia di messa a terra e possibile collegare le due denunce pagando solo 30€.

Per poter usufruire di questa agevolazione occorre presentare le due denunce nello
stesso giorno.
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8.4 Come presentare una comunicazione di modifiche sostanziali (art.8 Dpr 462/01).
In base all'art. 8 del DPR 462/01 devono essere comunicate tempestivamente all'INAIL le
variazioni relative agli impianti quali:

a) la cessazione dell'esercizio;

b) il trasferimento o spostamento degli impianti;

c) le modifiche sostanziali preponderanti degli impianti.

8.4.1 Cosa deve fare l'utente
Dopo aver selezionato I'impianto I'utente deve scegliere la tipologia di modifica
(ampliamento e/o trasformazione) e descrivere le modifiche apportate all'impianto.

Scariche Almesferizha I
Implante ol messa a era v
» Danuncia Di impiand 0 Massa 8 Tena
+ Denuacia D impiant Per Sceriche.
Amosferiche TIPCLOGIA MODIFICA

+ irmatricolazicns mpants In Lusge Saon

I s = === ]

Richissla Docurnentazions Varia

[ AMELIARENTY
» Wolwra Per Sequisizions d RAREHE

Irziantaasparsschio
& Ml Pen Comssinn: 14 TRASFORMATIONE
Iralantaianpareanhio

= PFichiosla Visualizz azione
Apparncehlipratahae

SUEES I saquentl Moo Ticha sastanziall - ndicare x & aspartale allimpEnla & procaders allano armamenta dal S3l kechic
nella relstiva sezicrs prima di procaders con linoliro della domands. [Mazsimo 2000 oaratled)
» Denuncia Impiants Non Censite

¥

{arl B Dpr 482001}

» Cassazicra Del'esercizio Dellimpante
(ot 8 Opr 16201)

» Camunicaziane Di Verifica Paricdica

Dopo aver descritto le modifiche apportate & possibile inserire la matricola dell'impianto.
Nel caso in cui I'impianto non dovesse risultare censito sugli archivi CIVA, occorre presentare
preliminarmente una richiesta di “Denuncia di Impianto non Censito”, aspettare che l'iter
amministrativo di questa richiesta si concluda e poi inoltrare la presente comunicazione.

e A ena Fa susito le scguent! mocifiche sostarall - incleare Ie modifiche appartate allimpiatto ¢ proceders all aggomamento dei dati teonict
Appeanoineaong nella relativa sezions prima & orcoecers con Finoltro dela d da (Massing 2000 caratter)

# Denuncia Impianiz Man Censito Tiasfon aicie dell mpiEnl e

»C icazi Modifiche

(art.3 Dpr 462/01)

» Cessaziore Cellesercizio Dellimaianie
(an.& Dpr 482/07)

» Gomunicazions Di Verifica Perincics
# Gomunlcaziene Di Verifica Straord inaria
» Demoliziona Imaiants

= Richiedi Matriccla Per ‘mpianti
Drznunciati

DIGITARE LA MATRICCLA

* Numesn maticela mpiacte €

SNONGTAZA4 AT

VERIFIGA MATRICOLA INSERISCI DOMANDA FER IMPIANTS NON CENEITO

Appaecchic/impiants non censite per la rmatnicola inserita. Per censi-lo utlizzare 'apposita voce d mend.
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8.4.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica puo essere inoltrata direttamente premendo |l
tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire tutte le sezioni
che possono essere completate in un tempo successivo.

8.4.3 La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v dalla sezione “Prestazione inoltrate” dell’area d'inserimento;

v" dall’area "Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

COMUNICAZIONE DELL'ORGANISMO ABILITATO

8.6 Come presentare una comunicazione dell’organismo abilitato (art.7-bis Dpr 462/01)
|| Decreto Mille Proroghe, del 31 dicembre 2019, ha introdotto, per le verifiche effettuate a
partire dal 01.01.2020, I'obbligo per i Datori di Lavoro di trasmettere all'INAIL il nominativo
dell’'Organismo incaricato di eseguire i controlli, attraverso l'invio di una comunicazione per il
tramite del sistema informatico CIVA.

La comunicazione di verifica periodica deve essere presentata dal rappresentante legale del
datore di lavoro o da suoi delegati (consulente per le attrezzature, installatore, ecc.). Puo
essere presentata per gli impianti di messa a terra, per gli impianti di protezione dalle
scariche atmosferiche e per gli impianti in luogo con pericolo di esplosione.

Per presentare la domanda I'utente deve andare sul menu di sinistra dell'applicazione, aprire i
servizi del settore “"Impianti di messa a terra e protezione da scariche atmosferiche” e
selezionare la voce “"Comunicazione organismo abilitato (art. 7-bis Dpr 462/01)".

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti di messa a terra e protezione scariche atmaosferiche - Comunicazione organismo abilitato (art. 7-bis
dpr 462/01)

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

Impianto

Selezionare. ~

Selezionare._.

Impianto di messa a terra

Impianto di protezione dalle scariche atmosferiche
Impianto in luogo con pericolo esplosione
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La presentazione della domanda e subordinata al possesso della matricola dell'impianto. Se
I'impianto & in possesso di matricola ma questo non risulta censito su CIVA ['utente deve
preliminarmente richiedere il censimento dell'impianto attraverso il servizio “Denuncia
Impianto Non Censito”. Se invece I'impianto e in possesso di matricola ma questa non e
conosciuta dal datore di lavoro occorre presentare preliminarmente una domanda per
effettuare la ricerca della matricola ignota (servizio di Richiedi Matricola Per Impianti

Denunciati). Per gli impianti in luogo con pericolo di esplosione che non hanno la matricola
occorre effettuare preliminarmente una richiesta di matricola (servizio di Richiedi matricola
per impianti in luogo con pericolo di esplosione).

IMPIANTO

Impianto

mprarta di massa a tara ~

DIGITARE LA MATRICOLA

* Nurmeso matricola impianto 7]

ZHOEDOTIENT

VERIFICA MATRICOLA NSERISCI COMANDA PER INMPIANTC NON CENSITO

Apzarecchio/lmpianto non censito par la matricola insarita. Per censido utlizzamn Mapposita vooe di ment,

8.6.1 La pagina d’inserimento dei dati della pratica
| dati da inserire sono divisi in sezioni e sono sostanzialmente uguali a quanto presentato nei
precedenti paragrafi; in maniera molto schematica le sezioni da valorizzare sono:

8.6.1.1 Sezione proprietario/cliente
In questa sezione come si & gia detto e valorizzata in automatico ed e richiesto di

PROPRIETARIO/CLIENTE

Codice cliente Codice fiscale Partita iva

* Ragione sociale

* Indirizzo * Numero civico
* Provincia * Comune *Cap
v v v
* Indirizzo PEC di contatto * Conferma Indirizzo PEC di contatto
Indirizzo mail secondario (opzicnale) @ Conferma Indirizzo mail secondario

* Telefono di contatto
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inserire obbligatoriamente soltanto la PEC, il numero di telefono; I'indirizzo mail
secondario e opzionale.

8.6.1.2 Sezione Installatore
Questa sezione € valorizzata in automatico con i dati gia registrati su CIVA; in caso di
difformita oppure di assenza e possibile inserire le informazioni corrette o mancanti.

8.6.1.3 Sezione Progettista/Responsabile Tecnico
Questa sezione é valorizzata in automatico con i dati gia registrati su CIVA; in caso di
difformita oppure assenza e possibile inserire le informazioni corrette o mancanti.

8.6.1.4 Sezione Ubicazione Impianto
Questa sezione € valorizzata in automatico con i dati gia registrati su CIVA; in caso di
difformita oppure assenza e possibile inserire le informazioni corrette o mancanti.

8.6.1.5 Sezione Dati tecnici dell'impianto

In questa sezione l'utente deve inserire obbligatoriamente i dati sul mese e I'anno di
scadenza della verifica; inoltre occorre dichiarare la tipologia della verifica (periodica
oppure straordinaria). Gli altri dati generalmente sono gia preimpostati e non
modificabili.

DATI TECNICI IMPIANTO

* Numero matricola * Numero addetti

2020/5/00016/VT 3
* Tipologia verifica * Tipologia attivita’

Periodica v Terziario v
* Da specificare * Potenza installata (kW) 9 * Alimentazione

444 00 Media tensione v

* Numero cabine * Motiva della verifica stracrdinaria = Mese scadenza verifica @@

4 Richiesta del datore di lavoro v Marzo v

-
* Anno scadenza verifica @

2020 v
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8.6.1.6 Sezione Organismo Abilitato

CIVA - CERTIFICAZIONE E VERIFICA IMPIANTI E APPARECCHI

Impianti di messa a terra e protezione scariche atmosferiche - Richiedi matricola per
impianti denunciati

Gestione delle richieste

Nuova prestazione Prestazioni inoltrate

IMPIANTO

Impianto

Impianto di messa a terra v

Impianto di messa a terra
Impianto di protezione dalle scariche atmosferiche
Impianto in luogo con pericolo esplosione

In questa sezione l'utente deve scegliere I'organismo incaricato della verifica
(Organismo Abilitato).

8.6.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica puo essere inoltrata direttamente premendo |l
tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in questo caso non occorre riempire tutte le sezioni
che possono essere completate in un tempo successivo.

8.6.3 La ricevuta della pratica inoltrata

La ricevuta della domanda inviata puo essere scaricata:

v dalla sezione "Prestazione inoltrate” dell’area d'inserimento;

v dall'area “Ricerca richieste” (prima voce del menu laterale di CIVA);
v nella sezione allegati del dettaglio della pratica.

8.6.4 La gestione della pratica da parte di INAIL

Le pratiche di “Comunicazione organismo abilitato (art. 7-bis Dpr 462/01)" inoltrate vengono
immediatamente chiuse e possono essere riaperte dalla UOT di competenza solo per
determinate situazioni (annullamento della pratica oppure modifica del Soggetto Abilitato).

RICHIESTA MATRICOLA PER IMPIANTI DENUNCIATI

8.7 Come presentare una richiesta di matricola per impianti denunciati.

Questa richiesta va inoltrata in presenza della seguente situazione: I'impianto e stato gia
denunciato ma l'utente per vari motivi non conosce la matricola; tipicamente questa richiesta
va effettuata prima di una pratica di “Comunicazione organismo abilitato (art.7-bis Dpr
462/01)" in caso di matricola ignota. Per presentare la domanda l'utente deve andare sul
menu di sinistra dell’applicazione, aprire i servizi del settore “Impianti di messa a terra e
protezione da scariche atmosferiche” e selezionare la voce "Richiedi Matricola per Impianti
denunciati”.
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8.7.1.1 Sezione documenti da allegare

In questa sezione l'utente deve inserire i seguenti documenti:

v" Dichiarazione di conformita per gli impianti costruiti dopo il 13 marzo 1990;

v Dichiarazione di rispondenza per gli impianti costruiti dal 13 marzo 1990 fino al 27
marzo 2008 in assenza della dichiarazione di conformita;

v Modelli di denuncia agli Enti preposti (ENPI/ISPESL/USL) per gli impianti costruiti
prima del 13 marzo 1990;

v Allegare qualsiasi documentazione utile al reperimento della matricola (per esempio
copia della vecchia richiesta di immatricolazione, ricevuta attestante la presentazione
della domanda);

v In caso di presentazione della pratica da parte di un progettista, inserire la relativa
documentazione di delega.

DOCUMENTI DAALLEGARE ~
{cliccare sulla freccia per maggiorn informazioni)

Dichiararicne di corfarmita per gli impiant costruiti depo i 13 marza 1990

Dichiarazicne di nspondanza par gl impianti costraib dal 73 mareo 7990 fine al 27 maree 2008 in assensa della dichiaraziona di conformila
Medelli di denuncia agli Enti prepostil ENPIISFESLUSL) per gli impianti costruiti prima del 13 marzo 1980

Mlegare gualsiasi documentazione utie al reperimento della matricola (per esempio copia della vecchia richiesta di immatricolazione, ricevra
allastanta |2 prassniaziona della domanda)

In casa di presentazione della pratica da parte di un progettisia,inserire [a relativa documentazicne di delega

X SCEGLI IL FILE ALLEGA DOCUMENTO

Allegare file PDF/PTM da non oltre SMB ciascuno per un otale di 200MB

* Nomea del documento da allegare

8.7.1.2 Sezione proprietario/cliente

Questa sezione e valorizzata in automatico dal sistema CIVA; vanno inserite
obbligatoriamente le informazioni relative alla PEC e al telefono e opzionalmente
I'indirizzo mail secondario.

8.7.1.3 Sezione installatore
In questa sezione, occorre inserire i dati dell'installatore dell'impianto; nel caso in cui
non si dovesse disporre delle informazioni occorre inserire i dati del proprietario.

8.7.1.4 Sezione progettista/responsabile tecnico

In questa sezione, se I'impianto e soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i.
art. 5 comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali, occorre
inserire le seguenti informazioni:

v Cognome e nome del professionista;

v Numero di iscrizione all'albo;

v Ordine/Collegio di iscrizione all'albo.
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In caso contrario occorre inserire solo il Cognome e Nome del professionista.

8.7.1.5 Sezione ubicazione impianto
In questa sezione occorre inserire i dati sull’'ubicazione dell'impianto:

v Indirizzo;

v Numero civico;
v' Provincia;

v Comune;

v' CAP.

8.7.1.6 Sezione informazioni aggiuntive

In questa sezione, per facilitare il reperimento della matricola, occorre inserire tutte le
informazioni utili allo scopo; per esempio, se possedute, potrebbero essere inserite le
seguenti informazioni: I'anno di costruzione, la data di denuncia, la ragione sociale del
denunciante, numero protocollo della denuncia, ecc.

8.7.1.7 Sezione dati tecnici dell'impianto

Le informazioni da inserire in questa

sezione riguardano i dati tecnici dell'impianto:

v Anno di costruzione dell'impianto;

v Numero addetti;

v Tipologia dell'attivita;
v Potenza installata (KW);
v Alimentazione;

v Numero di cabine.

8.7.2 L'invio della pratica

Una volta completate tutte le sezioni la pratica puo essere inoltrata direttamente premendo |l

tasto “Inoltra” oppure salvata in bozza: in

guesto caso non occorre riempire tutte le sezioni

che possono essere completate in un tempo successivo.
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DENUNCIA DI IMPIANTI SITUATI IN LUOGHI CON

PERICOLO DI ESPLOSIONE

8.8 Come presentare una richiesta di matricola per impianti situati in un luogo con

pericolo di esplosione.

Questa richiesta va inoltrata prima di una pratica di “Comunicazione Organismo abilitato
(art.7-bis Dpr 462/01)" per consentire la generazione della matricola dell'impianto nel caso
ne fosse sprovvisto.
Per presentare la domanda l'utente deve andare sul menu di sinistra dell'applicazione, aprire i
servizi del settore "Impianti di messa a terra e protezione da scariche atmosferiche” e
selezionare la voce “Richiedi Matricola per Impianti in luogo con pericolo di esplosione”.

== imzian D Mossa A Toma E Profesont
S

+ Danuncia Df implanc Of Messa A 7ams

» Denuncia D8 brplandi Per Scarchs

Atmaztenche
* Recnigsla Docursniatons Vari

+ \eltura Par Acruisizicnn
LR T

» Wolluis Par Cussiving
mziAn A ppaAreerhio

* Reesta VEualzZEzIone
Apparzech poatiche

» Janunca Impiante Noa Censic

» Comureae Modifiche Sostarzi

(ot 1 T 462004}

»oGessazore Duifaseneiio Do imsianio

(L8 D 462001

» Gomureaziong Ogensmno Abiala (an

7-bie Dpr 1621}
» Demolizione Impznte

+ I beued Mabhedlz 1er Impart
Danumati

43

Richieste in boaza
|1ai 0 ichiesaie in bozza

0

" Rchind Mabcrlr Par lmpiacki In | ingn

| on Peneais D8 Esclosione

Comunicazioni mon ketbe
i 43 richizsta/e cos comunicazica: ga lxggre

VAL A COMUMICAZIONI HNOM I TTTE
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Pagemen da eflstiusre
& 15 pagamemai da etfztuars

15

VAL A PAGAMINTI DA TTTT TTUHART

RICERCA RAFIDA

Ideniibeot va

Per accedere alla pagina di inoltro della pratica occorre selezionare “Nuova prestazione”
come riportato nella figura presentata di seguito.

CIVA - Certificazione e Vernfca
Impiarti € Apoarecchi

» Homepage

Ricerea richiesto
Hichizsio In bozen
Pagament da etfottusre

> Comrunicizion: non lotte

Asocensan E Montscarkhl 23 Cantizre

- Solkevanerio

~ Apcarecchi A *2531008
- Impesntz L | iscaidameio

Impant DI Mossa A Toma E Protozona
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3 Denoncea Di impanti D Messa A Tarms

3 Denuncia Di imprants Par Scancha
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Impianti di messe a terra e protezicne scariche atmosferiche - Richiedi matricola per impienti in luogc con
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Nuova prestazione

Presiazioni inolirate
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8.8.1 Inoltro della richiesta
Prima di inoltrare la pratica occorre valorizzare le sequenti sezioni.

8.8.1.1 Sezione documenti da allegare

In questa sezione l'utente vede inserire i seguenti documenti:

v Dichiarazione di conformita;

v La delega allo svolgimento della pratica se questa e presentata da un progettista.

8.8.1.2 Sezione proprietario/cliente

Questa sezione e valorizzata in automatico dal sistema CIVA; vanno inserite
obbligatoriamente le informazioni relative alla PEC e al telefono e opzionalmente
I'indirizzo mail secondario.

8.8.1.3 Sezione installatore
In questa sezione, occorre inserire i dati dell'installatore dell'impianto; nel caso in cui
non si dovesse disporre delle informazioni occorre inserire i dati del proprietario.

8.8.1.4 Sezione progettista/responsabile tecnico

In questa sezione, se I'impianto e soggetto a progetto secondo il D.M. 37/2008 s.m.i.
art. 5 comma 2 redatto da un professionista iscritto negli albi professionali, occorre
inserire le seguenti informazioni:

v Cognome e nome del professionista;

v Numero di iscrizione all'albo;

v" Ordine/Collegio di iscrizione all'albo.

8.8.1.5 Sezione ubicazione impianto

In questa sezione occorre inserire i dati sull’'ubicazione dell'impianto:
v Indirizzo;

v Numero civico;

v Provincia;

v Comune;

v' CAP.

8.8.1.6 Sezione dati tecnici dell'impianto
Le informazioni da inserire in questa sezione riguardano i dati tecnici dell'impianto:
v Numero addetti;
v Tipologia dell'attivita;
v Potenza installata (KW);
v Alimentazione;
v Numero di cabine.
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Occorre inoltre dichiarare la classificazione delle zone pericolose:

v Classificazione delle zone pericolose dell'impianto in presenza di gas:

o Zona 0;

o Zona 1;

o Zona 2;

v Classificazione delle zone pericolose dell'impianto in presenza di polvere combinate:
o Zona 20;

o Zona 21;

o Zona 22.

Infine occorre dichiarare se le zone di pericolo selezionate sono inserite all'interno di
un impianto a cui e stata attribuita una matricola. In caso affermativo occorre inserire
la matricola nel formato specificato (AAAA/S/MATR/PR. AAAA=anno in 4 cifre;
S=codice settore o cifra piu significativa di una matricola a 6 cifre. Sempre numerico —
1 cifra — per il settore terra corrisponde al numero 5; MATR: numero matricola di 5
cifre compresi gli 0 iniziali; PR=provincia (sono ammessi anche i valori ML e EE)).

DATI TECNICI IMPIANTO

* Numero addetti

0

* Tipologia attivita’ * Da specificare * Potenza installata (kW) 9
Non selezionato v 0,00

* Alimentazione * Numero cabine
Non selezionato v 0

* CLASSIFICAZIONE DELLE ZONE PERICOLOSE DELL'IMPIANTO: PRESENZA DI GAS

Non selezionato v
*Zona 0 *Zona 1 *Zona 2
Non selezionato v Non selezionato v Non selezionato v

* CLASSIFICAZIONE DELLE ZONE PERICOLOSE DELL'IMPIANTO: PRESENZA DI POLVERI COMBINATE

Non selezionato v
*Zona 20 * Zona 21 = Zona 22
Non selezionato v Non selezionato v Non selezionato v

* Le zone di pericolo indicate sono allinterno di un impianto a cui & stata attribuita una matricola?

Non selezionato v

* Indicare la matricola nel formato richiesto @

8.10 Come presentare una denuncia di un impianto non censito.

Per le modalita di presentazione di questa richiesta occorre fare riferimento al paragrafo
“Come presentare una denuncia per apparecchio non censito” del capitolo "I servizi del
settore Sollevamento”.
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